
Политика

Э)
в

государственного бюджетного учреждения дополнительного образования
_ Калужской области детско-юпошеский центр

<<Калужский областной центр туризма, краеведения и экскурсий>>
в отношении обработки персональцых данных



. использование;

о блокирование;
о удаJIение;
о уничтожение;

автоI}IатIIзIIрованнаЯ обработка персональных данных - обработка персонЕlJIьныхданных с помощью средств вычислительной техники;.
распрострацение персональных данных - дaйar"r", направленные на раскрытиеперсональных данных неопределенному круry лиц;предоставление 

"uр,о"альных дu",,"ri 
'- 

действияо направленные на раскрытиеперсонtшЬных данЙых определенному лИЦу или определецному круry лиц;блокllрование персональцых данных - 
"р.".rrое прекращение обработки персоналъных

ffi:Ь|" 
ИСКJIЮЧением случаев, если 

"йа;;,.оо"од"ri-*оп" уrооrениrl персонtшьных

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становитсяневозмоЖным восстановить содержание персонЕlльных данных в информационной системе,'ерсонtшьных данных и (или) в результате котор.r" уrйr;;;;;.; матери€lльные носителиперсонrUIьных данных;
обезличИвание, персонаЛьныХ данных - действия, в результате которых стёновитсяневозмоЖным без использоВанLUI дополнительноИ 

"пОЬр*й;; o"rp.o.n"Tb принадлежностьперсонttльцыN данных конкретному субъекгу перiональных данных;инфорпrационная ,"",*,u п,р,о,.ur,"r"r*'оч"Ъ"rх - совокупность содержащихся в базахДаННЫХ ПеРСОН€ШDНЫХ ДаННЫХ И ОбеСПеЧИВаЮЩих их обработку информационЕыхтехнологий и технических средств.
1.6. основные права й об".чr"ости Оператора.

1.6.1. Оператор имеет право:
1) самостоятедьно оцределять 

:остав и перечень мер, необходимых и.достаточных дляобеспечеНия выполнения обязан;";й,";;;у;;;fo;;;;;;ъ;-оном о персонtUIьныхДаННЫХ И ПРИШIТЫМИ В СООТВеТСТВИИ С "Й 'Ор*;;;;;;""iрч"u""rми актами, если
ffi x,ifP'orcMoTpeнo 

З аконом о персон€tлr"r,i ;.;;; ;;й;;;;;,ь й;ьными
2) поручить обработку персонtlльных данных другому оlцу с согласиrI субъеюаперсон€lпьных данных' если иное не цредусмотрено ф.дaр*r"ым законом, на, осноВании закJIючаемого с этим лицом ло,о"Ьрu. Ji;ф, ffi..""ляющее обработiýперсон€lJIБных данных по поручению Операт9ра' обязано" соблюдать принципы иправила обработки персон{tльных дацных, .rр.дуЪrой;;;;;; З-uпоно* о персонttльныхданцых, соблюдать конфиденц"*rrоъri персончuiьных данных, приниматьЁеобходимые MepbJ, ,"uпрi"о.нные на обеспечение 

"irnon"."- обязанностой,, пРедусмотренных Законом Ъ ,rерсонаrrьных данных;3) В СЛУЧае ОТЗЫВа_ субъекгом 
".рЁо"Й;;;;;;;ых соглас иl цаобработку персонаJIьныхданных Оператор вправе продолжиr" оа;;бы;йы;r]* our"rrx без согласия

;ýЖЖr#X?#,]X'j- ДЙ"'* np, нёulпчии';";;;;;:ln*urrr,* в зuпоr. о
l 6.?. Оператор обязан:

l) организовыватЬ обработкУ персон€шьных данных В соответствии с требованиJIми
л, Закона о персональных данных;
2) отвечать на обращениrI 

" 
..*роaы субъектов 

_персон€lльных данных и их законныхпр едставителеЙ в,оо",",""""'.,p.Ol"."*r, Закона о перс он€lJIьных данных ;3) СООбЩаТЬ В УПОЛНО'ОО.""rИ op.J" ;; ;;Й; прав субъектов персонtшьных данных(Федер*"ную, службу по надзору в сфере связи, информационных технологий иМаССОВЫХ КОММУНИКаЦИй (РОСКОМНuЛrОР;f по запро.у^ r'"о.о- органа пеобходимую



' йнфоРмациЮ в течение 10 рабочИх дней с даты получения такого запроса. ,Щанный срок
можеТ бытЬ продлен, но не более чем на пять рабочих дней.' Щля этого'Оператору
необходимо направить в Роскомнадзор 

"оr"""рованное'уведомление 
0 указанием

причин продлениrI срока предоставлениjI з апрашиваемой информации ;
4) в порядке, определенном_ федеральным органом ^"aпоп""rельноЙ 

власти,
уполномоченным в области обеспечения безоцаспости, обеспечивать взаиrодейсr""е a
государсТвенноЙ системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий
компьютерных атак на информационные ресурсы РФ, вкrtючм информирование его окомпьютерных инцидентах, которые повлеклй неправомерную передачу
(предоставление, распространение, лоступ1 персонtшьных данных.

1,7, основные права субъекга n.p.or*i"rr* iu"rrr*. Субъект персонаJIьных данныхим€ет право:
1) цолучать инфо,рмацию, касtlющуюся обработки' его персонttльных . данных, за
_ искJIЮчениеМ 'случаев, пРеДУсмОrр.r"й фёдеральными ;;;;". ^* 

ё"Ъо.пrr"
предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и вних не должны содержаться персон.льные данн"r., оr*о."щиеся * ооrй ъуъ;;;;
персонаJIЬных данНых, за искJIючеНием слуЧаев, когДа имеются законные основания
для расКрытиrI ,такиХ персонаJIьных данных. Перечень информации и порядок ее
получения у9тановлен Законом о перiональных данных;

2) требовать от оператора уточнения его персончUIьных данных, их блокирования или
УНИЧТОЖеНИЯ В СЛУЧае, еСЛИ IIеРСОНtlЛЬНЫе ДаННЫе ЯВЛЯЮТСЯ НеПОЛНыМ", уarffiшими,неточныМи, незаконно полУченными или не являютоя необходимыми для заrIвленной
цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры пы aчщ"rе своих
прав;

3) дать предварительное согласие на обработку персональных .данных в целяхпродвижения нз рынке товаров, работ и услуг;
4) обжаловать в Роскомнадзор. ,л, в судебном порядке неправомерные

бездействие оператора приЪбработке ё.о n.p.o"*rr"r" ou"ri"i".
действия или



т.буемыХ форм отчетности, организация постановки на индивидуальный
(ПеРСОНИфИЦИРОРаННЫй) УЧеТ рабоiников в .""""*u" 

-оО"rч".оьного 
пенсионного

страхования и обязательного соци€tльного страхования;

3. Правовые основания обработки персональных данных

о договоРы, закJIюЧаемые междУ Оп,ератоРом и субъектами персоцальных данцых;о согласие субъектов персонtlльных данных на обработку их 
"Ьр.о"*ьных данЕых.

4. Объем и катеrории обрабатываемых персональных данных,категории субъектов персональцых данных

4,1, Содержание И объем обрабатываемых ,'ерсональных данных должнысоответсТвоватЬ заявленныМ целяМ обработкИ, ттредусмотренным в разд. 2 настоящейполитики, Обрабатываемые ,,ерсонiLльные данные не должны быть избыточными поотношению к заявленным целям их обработки.
4,2, Оператор может обрабатывать персонulJIьные данные следующих категорийсубъектов персональных данных. 

A*rrrrurv

4,2,1, Кандидаты для приема на работу к Оператору - для целей исполнения трудовогозаконодаТельства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных Q ним отношений,осуществления пропускного режима:
о фамилия, имя, отчество;
о ПоЛi
о гра)кданство;
о дата и место рождения;
о контактные данные;
о сведения об образовании, опытеработы, квалификацииi, иные персональные данные, сообщаомые кандидатами в резюме и сопроводительныхписьмах.
4,2,2, Работники и бывшие работники Оператора - для целей исполнения трудовогозаконодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений,осуществления пропускного р9жима:



о фамилия, имя, отчеотво;
о поЛi
. гражданство;
о дата и место рождения;
о изобрах(ение (фотография);
о паспортные данные;
о адрес регистрации по месту жительства;
о адрес фактического проживания;
о контактные данные;
о индивидуальный номер налогоплательщика;
о страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
о сведония об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении

квалификации;
о семейное положенио, н€Lличие детей, родственные связи;
о сведения о трудовой деятельности, в том числе н€lJIичие поощрений, награждений и

(или) дисциплинарЕых взысканий;
о данные о регистрации брака;
о сведения о воинском учете;
о сведения об инвалидцости;
. сводения об удержании iLлиментов;
о сведенИя о дохоДе с предыдущего места работы;о иные персонапьные данные, предоставляемыо работниками В соответствии с

требованиями трудового законодательства.
4,2,з, Члены семьи работников Оператора - для целей исполнения трудового

законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений:о фамилия, имя, отчество;
о степень родства;
о годрождения;
о иные персонЕtльные данные, предоставляемые работниками В соответствии стребованиями трудового законодательства.
4.2.4. Клиенты и контраГенты Оператора (физические лица) - длясвоей деятельности В соответствии . y.iuuo, гБУ до ко

осуществления пропускного режима:
о фамилия, имя) отчество;
о дата и место рождения;
. IIаспортныеданные;
о адрOс регистрации по месту жительства;
. контактные данные;
о замещаемая должность;
о индивидуальный номер нiшогоплательщика;
о номер расчетного счета;
о иные персонtlJIьные данные, предоставляемые клиентами И контрагентами(физическими лицами), необходимые для заключения и исполнения договоров.4,2,5, ПредстаВителИ (работниКи) клиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц)- для целей осуществления своей деятельности в соответствии с уставом гБу до ко дюц<КОL{ТКиЭ>, осуществления пропускЕого режима:о фамилия, имя, отчоство;
о паспортные данные;
. контактные данные;
о замещаемая должность;

тIелей осущесtвлеIIиlI
ДЮЦ <КОIfТКиЭ>,



' ' T_li: , 
ПеРСОНаJIЬНЫе ДаННЦе, ПРеДоставляемые представителями (работниками)

кJIиентоВ и контрагентов, необходимые для закпючен"" 
" "спопнения 

до.Б"оро".4.3, Обработка Оператором биоме"рr"..пr* п.р.оr*ьных дu"r"r" (сведеций, которцехарактеризуют физиологические и бйоло.r*..пrJ ;й;;;;.#'""повека, на основ анииКОТОРЫХ МОЖНО _УСТаНовить его личность) осуществляется ; ;;.r.rr"" сзаконодательством Российской Федерации. 
vvvrDwlvД'c

4,4, ОпеРатороМ не осуществп"Jr." обработка специальных категорий персональныхданных, касающихся расовой, национtUIьноЙ rрr".о;;;;;;й ^rron"r"o..n"* 
взглядов,религиозныХ или филОсофскиХ убеждений, '.оЁrо"r- здоровья, интимной жизни, заискJIючением случа.", прaдуaмотренных законодательством РФ.

5. Порядок и условия обработки персональных данЁых

о определяет угрозы безопасности персонаJIьных данных при их обработке;



' о tiрчнИмает локtШьные норматиВные,акты и иные документы, реryлирующие отношения' в сфере обработки и защиты персонаJIьных данных;
о назначает лиц, ответственных за обеспечение dезопасности персонrulьных данных в

сТрУкТУрНыХ поДразДелениях и инфорМационных система;о".р;ъ"рщ 
ЁдsДДдДUДА 9

, С сOздаеТ необходИмые услОвия для работы с персонаJIьными лчп"rrr";о организует учет документов, содержащих персональные данные;о организуеТ рабоry с инфоРмационными системами, в которых обрабатываются
персонч}льные данные; -Л----

о хранит персонаJIьные данные в условиrIх, при которых обеспечивается их сохранностьи искJIючается неправомерный доступ n 
"rЙ;о организует обучецие работников Оператора, оqуществляющих обработкуперсонrtльных данных.

5,9, ОпеРатор осуЩествляеТ хранение персон€lльных данных в форме, позволяющейопределить оубъекта персонtшьцых данных, не. дольше, чем этого требует каждаJI цельобработкИ персоналЬныхданНых, если.ро* 
"рчrения 

персонаJIьных данных не установленфедера.гrьным законом, договором.
5,9,1, Персонtшьные даrrrr. на бумажных носителях храшIтся в ГБу до ко дюц<кощткиэ> в течение сроков хранения документов, для которых эти сроки ПредусмотренызаконоДаТеЛЬстВоМ об архивномЪеле 

" 
рЬ сЬ.дЬральный закоЕ от 22.10.2004 N 125_Фз ,,об

архивноМ деле В Российской Федерации"п ПерЬчень типовых управленческих архивных
l:iIY_""oB, ОбРаЗУЮЩИХСЯ 

" ПРОЦЬ... д."".оЪности государственных органов, органовместного самоуправления и организациЙ, с указанием сроков их хранения (утв. ПриказомРосархива oT'20.12.2019 N 2З6)).
5,9,2, Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационныхсистемах персонtlпьных данных, соответствует сроку *pu"a"rr,n.p.or**^"ri ouirrr* .,uбумажных носителях.
5.10. Оператор прекращает обработку пфс_онЕlльных данных в следующих случаях:о, выявлен факт их неправомерной обработки, Срок - 

" 
,.r."ие трех рабочих дней сдаты выявлениrI; - Д

. достигнута цель их обработки;
о истеК срок деЙстви,I или отозванО согласие субъекта персональных данных наобработкУ указаннЫх данных, когда no зu*о"у-;"й;;rйr"r* данных обработка' этих данных допускается только с согласия.
5,11, При достижении целей обработки п.е*rуrlrых данных, а также в случае отзывасубъектоМ персон€tлЬных данных согласия най" 

"Ор"Ъ"r-Ё"йор прекращает обработкуэтих данных, если:
о 

1тое 
не предуСмотренО договороМ, сторонОй котороГо, выгодоприобретателем илипоручителем по которому является субъект персонаJIьных данных;о 

!1епарп не вправе осуществu"r, bO|ua;;-i о.. .о.пч.;;,й;.*rа персон€lльныхДаННЫХ На ОСНОВаНИ'IХ, ПРеДУСМОТРеННЫХ iапоrо, о п"р.оr-rrrr*--оЪu"ir" илииными федеральными законами,
. иное не пРеДУсмотрено Другим соглашением между Оператором 'и субъектомперсонtlльных данных.
5,12, При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием опрекращении обработки персонuпur"r* данных в срок, ,. пр.".rlпuЪщ"И l0 рабочих дней сДаТЫ ПОЛУЧеНИ'I' ОПеРаТОРОМ СООТВетствуrощ..о,p.bo"u""", обрабо"пu-пЬр.оЬrrrr*даЕных прекращсiется, 3а искJIючениеМ случаев, предусмоtренных Законом о персонЕlJIьныхданных, Указанный срок мо?кет быть прй.п,'по'п" болеё чом на пять рабочих дней. Щляэтого Оператору необходимо 

"unpu"rr" .уОrЬй персонЕUIьных данных мотивированноеуведомление с указанием причин продления срока.



5,i3' При сборе персоналЬных данных, в том 
_числе посредством иЁформационно_, телекоммуникационной сgти Интфч.' ОпЪрчrор обеспеgивu.i ,urr".b, систематизацию,НаКОПЛеНИе' ХРаНеНИе'.. УТОЧН!НИе- (ОбНОrПЙ".,^ 

"rr.".п"Ъi- in."n.o."r. .персонtlльныхданных црЕDкдан Российской Федерации с использо"й.r-6*'оч"rrrх, находя*Б.?'"",ТерриТории Российской о'д'рuцй,-;; ;;;;ением случаев, укванных в законе оперсонt}льных данЕых. 
-

, 6,1. Подтверждение фаrста,обработки персOнаJIьных данных ОператОром, правовыеocHoBaHLuI и цели офабо,тки-персон€lJIьных данных, а также инirе сведениjI, укtr}анные в ч. 7ст, 14 Закона о персонttJliньiх дir"ьr*, предоставляются Оператором субъекту персонаJIьныхданных или его пр"д,"u";;,й-; течение 10 рабочи" дrЪи .'ro*.rru обращения дибоПОЛУЧеНИ'I ЗаПРОСа СУбЪеКТа ПеРсонЕчIь""r* дЙ"i- 
""rТ;;^Й#;"авителя. .щанный срокможет быть продлен, но не более 

".* 
,,u *iluбо"rх дней. !ля этого Оператору следуетНапраВить сУбъекry персонtlJIьных данных мотивиро;;;;oГ;;Jоо*о.пr. . указаниемпричин продлениrI срока предоставлениrI .чпрч*"rч.rЬи r;ф;*;;".В ПРеДОСТаВЛЯQМЫе СВеДеНИrI Не вкIIючаются персонttльrrra-дчr"ые, относящи9ся к другимсубъекгам персонЕtльных лu""й, за искJIючением случаев, когда. йплеются законныеоснования для раскрыти,I таких персонttльr;;;;;;;-.

Запрос должен содержать:
о номор основlтого документ* удостоверяющего личностьданных иди его представитar,", a"aдarЬ о'даrе Выдачивыдавшем его органе;
, сведени,I, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях сОператором ,(номер договора, дата закпючениrI договора, условное словесноеобозначение и (wм) ,"rr. ."ЁдЁrйi;;";;;;едениjl, иным обр*оon подтверждающиефаrсг обработки персонttльных даннчх Оператором;о подпись субъекта персон€Lльных данных или его представителя.ЗаПРОС МОЖеТ бЫТЬ направлен 

" фор;; ;;Йо"-по.о документа и подписан электроннойподписью в iоответс""rй с законодательствоnn Ьо.."и.кой Федер ации.Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. lld";;; персонаJIьных данных,субъекту персон€tльных данн"*,,о,n .a" 
"р.о.й*".*о в той форме, в которой направленысоответсТвующие оýращенИе либО запрос, если иное не указано в. обращении или запросе.Если в обращении (iафсе) субъъкта персонапьных даннilх ,. оrръж.ны в соответств ии с,требованиями Закона о персонаJIьных данЕых все необходимые'Ё"aоa""" пли субъект не

;:iffif""#'#Ъl_J:"Й" *- ,чпрчu,иваемой информации, то ему направляется

субъекта персональнЫх
указанного документа и

ПРаВО СУбЪеКТа ПеРСОНtlJIЬНЫХ Данны1 :iдоступ к его персон€шьным данным может бытьограНичено В соотВеТсТВии i ч, 8 ст, 14 Закона о п.р"опrчй;;;;;"нЁtх, в том числе если
Жffi":'fff#."ТЪ:НЖНil Д*'",* ; ;; Й;;;;;';#"",м нарушает права и

6,2, В случае вьIявленИ,I неточных персонаjь:ых данных ,rр" оОрчщении субъекгаПеРСОНttJIЬНЫХ ДаННЫХ ИЛИ еГО ПР.Д."u""iЙ-lrОо по их запр9су или по запросуРоскойнадзора оператор о.уфЪЪ".;i#;;;й"йние персонаJIьных данных, относящихся кэтомУ субъекгУ персонtUIьныХ данных, . iпъ"оr"u-,;;;;;;';ЬЬения ,о. попучениrIУКtШаННОГО ЗаПРОСа На ПеРИОД ПРО"Й,]a.*'Ъпокирован". ,r.р.он.льных _данЕых неНаРУШаеТ ПРаВа 
1.:1jФнны9 "n l.p9., й;;*;п.р.оr*irrr* дч""ri* или третьих лиц.В случае подтверждени,I факга Ъ*rо*пrо."" ;й;;аJIьных данных Оператор на основаниисведений' представЛенныfсубъектоМ персонtUIьных данных или его представителем либо



роскомнадзьром, или иных необходимых документов уточняет персональные данные в
течение семи рабочиц дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование
персонitльных данных.

6.З, В СЛУЧае ВЫЯВЛеНИЯ Неправомерной обработки персонtшьных данных при
обращениИ (запросе) субъекта персонаJIьных данных или Ь.о представителя либо
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправом.рrЪ обрабатываемых
церсональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента
такого офащени я илиполучения запроса.

6,4, ПрИ выявленИи ОпераТором, Роскомнадзором или иным заинтересованным лицом
факта цеправоМерноЙ ,илИ случайноЙ передачи (предоставления, расцространения)персонtlJIьных данных (доступа к персонtlпьным данllirм), повлекшей нарушение прав
субъектов персональных дtiнныхо Оперiтор :, , 

_ 
о в течение , 24 часов - уведомляет Роскомнадзор .о произошедшем ицциденте,

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персонiшьных
данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных,и при}UIтых мерах по устранению последствий инцидента, а ,Ъ*ж. предоставляет
сведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором
по вопросам, связанным с инцидентом;
в течени9 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего
расследоВаниrI'выЯвленного инцидента и предоставпЪ., ."Ъд."r" о лицаь дЪйствия

_ _ чор"rх стtши его причиной (при наличии).
6. 5. Порядок уничтожениrI персонаJIьных данных Оператором.
6,5,1. Условия и сроки уничтожения персон€шьных дчrrur" Оператором:, достижениЪ целИ обработкИ персонапьных данЕых либо утрата необходимости

достигать эту цель - в течение 30 дней iо достижение максимtшьных сроков хранения документов, содержащих персонtшьные
данные, - в течение 30 днейi

о предоставление субъектом персонаJIьных данцых (его представителем)
подтверждениJI того, что церсонапьные данные получены незаконно или не являются
необходИмымИ для заявЛенной цели обработки, - в течение сёми рабочих дней;
:::r_: :УбrеКТоМ 

персональных данных согласия на обрабоrф .rо Й;;;*ьныхданных, если их сохранение для цели их обработки более н.,ребучr.", . 
" 

течение 30
дней.

6,5,2, При достижении цели обработки персонtшьных данных, а также в случае отзывасубъектоМ персонtшЬнь]х дацНых согласия наих обработку персоцаль}Iые данные подлежат
уничтожению, если:

о иное не предусмотрено договором, стороной котброго, выгодоприобретателем илипоручителем по которому является субъект,r.р.оrzuriцых дайнri"; 
-

о оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персон€IJIьных
данных на основани,Iх, предусмотренных Законом о персон€}льных данных или иными
федеральными законами;

о иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектомперсональных данных.
6,5,3, Уничтожение персоr*"т:I_данных осуществляет комиссия, созданнаJI прик€lзом

директора ГБУ ДО КО ДбЦ <КО[{ТКиЭ>. 
J

6,5,4, Способы уничтожения персонаJIьных данных устанавливаются в локальныхнормативных актах Оператора.


